
 
ORDEN DE PASOS PARA PRESENTARTE A TRABAJAR EN LIVERPOOL (PERFUMERÍA) 

 

 

1. El día de tu incorporación (por primera vez) deberás llegar una hora 
antes de tu hora de entrada programada. 

2. Ingresa exclusivamente por la puerta de personal de Liverpool, la que 
usan todos los colaboradores. 

3. Al llegar, te solicitarán tu código QR de acceso. Este código te lo debo 
haber enviado previamente. Si no lo tienes, solicítalo al área de coordinación. 

4. Una vez que hayas ingresado por la puerta de personal, dirígete 
directamente al área de Recursos Humanos. 

5. Indica que eres G.O. o promotor del área de perfumería y menciona la 
marca que vas a representar. 

6. Te pedirán que esperes un momento mientras revisan tu 
documentación. 

7. Recuerda que toda tu papelería ya fue enviada previamente a través del 
portal de Liverpool, por lo que no debes llevar ningún documento impreso. 

 

Nota importante: Los puntos 4, 5, 6 y 7 solo aplican el primer día de trabajo. A partir 
del segundo día ingresa directamente por la puerta de personal y dirígete al stand de 
tu marca. 

A partir del primer día (y todos los días de trabajo): 

 

8. Al llegar al stand o counter, preséntate con la persona que esté en ese 
momento, preferentemente con el supervisor de la marca. 

9. Inmediatamente después de presentarte, envía al grupo GAE & 
Glamour Models la fotografía de cuerpo completo de inicio de actividades 
(debe tomártela otra persona). Junto con la foto debes escribir: 



Nombre: Ciudad y estado: Marca: Horario: 
Ejemplo: 

 

 



10. Ponte a sus órdenes para que te indique qué hacer. 

11. Realiza tus funciones a lo largo de todo el horario asignado. 

12. Al terminar tu turno, envía al grupo GAE & Glamour Models una 
fotografía de fin de actividades (debe tomártela otra persona). 

13. Al terminar tu turno, envía tu reporte de ventas al mismo grupo con el 
siguiente formato: 
 
Fecha: 01/06/2026 
Nombre del promotor: Roberto Martínez Ruiz. 
Marca que represento: Lancome. 
Ciudad: Hermosillo, Sonora. 
Tienda: Liverpool Luis Encinas. 
Horario: 2PM a 8PM 

Ventas 
Set LVEB $3,940.00 
Set LVEB $3,940.00 
LVEB 50ml $2,830.00 
Set idol pawer $2,920.00 
Set idol pawer $2,920.00 
IDOL pich durazno $1,750.00 
Venta total: $18,300.00 
 

14. El último día laboral de tu semana (semana de lunes a domingo), 
entrega al supervisor de la marca una hoja impresa con el reporte semanal (si 
no tienes el formato de ventas solicítalo via WhatsApp a coordinación). El 
supervisor deberá validarlo, firmarlo, agregar observaciones y devolvértelo. 
Toma una foto clara del documento firmado y envíala al grupo GAE & Glamour 
Models. 

15. Antes de que falten 10 días para que termine el mes, envíanos tu 
Constancia de Situación Fiscal actualizada y asegúrate de que ya tengamos 
todos tus datos bancarios completos. 

16. Cualquier duda respecto a pagos, funciones, horarios o cualquier otro 
tema, favor de contactar directamente a Coordinación de la agencia, al 
WhatsApp: 5515765016 



Nota sobre uniforme y presentación personal (obligatorio todos los días): 

Deberás presentarte diariamente con: 

• Pantalón de vestir negro, limpio, planchado y sin roturas (no se permite 
mezclilla). 

• Camisa negra de vestir de manga larga. 

• Zapatos de vestir negros, limpios y boleados. 

• Cinturón discreto con hebilla sutil y no llamativa. 

• Cabello bien peinado. 

• Rasurado limpio (en caso de barba, debe estar perfectamente 
arreglada). 

• Sin aretes, piercings visibles ni accesorios llamativos. 

• Si tienes tatuajes visibles, favor de cubrirlos. 

 


